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 En cas d'INCENDIE ou de DANGER IMMINENT 

  
PRÉVENIR IMMÉDIATEMENT LA LOGE (tél 9) 

et / ou enfoncer un bouton-poussoir « alarme - incendie » 
 

SUIVRE LES CONSIGNES de SÉCURITÉ SUIVANTES : 

CONSIGNES EN CAS D’ALARME 

  Dès l’alerte :  prendre votre carnet d’appel et ne rien emporter d’autre 

    faire éteindre TOUS LES TÉLÉPHONES PORTABLES 

    fermer les fenêtres 

    faire sortir les élèves en rangs par deux dans l’ordre le plus strict 

    fermer les portes 

    accompagner la classe dans tous les déplacements 

 faire mettre en sureté les personnes à mobilité réduite avec un accompagnant (AESH ou 

tout autre adulte) dans une salle marquée d’un point rouge (accès pompier par l’extérieur) 

 Respecter les itinéraires d’évacuation (plans affichés dans les couloirs) 
NE PAS AUTORISER LES ÉLÈVES A QUITTER LE RANG 

 Compter les élèves et faire l’appel nominatif. Faire un rapport au responsable de zone en signalant les personnes 

mises en sureté dans une classe ou les personnes qui manquent à l’appel 

 En cas de sinistre dans ce type de bâtiments, les plus gros risques proviennent des fumées et de la panique. Il est 

donc primordial de BIEN ENCADRER VOS ELEVES 

  En cas d’émanations entravant l’évacuation, faire progresser les élèves en étant le plus courbé possible 
 

 
RAPPEL DES CONSIGNES AUX ÉLÈVES PAR LES PROFESSEURS PRINCIPAUX EN DEBUT D’ANNEE ET AU 
FIL DE L’EAU SI BESOIN 
 

 

 

CONSIGNES EN CAS D’ALERTE OU EVACUATION 
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Pour toutes les classes, quelle que soit leur situation 
 
 
 L’alerte est donnée au moyen de la sirène ou à l’aide d’une corne de brume 
 
 Dès l’alerte, les professeurs, la documentaliste et le surveillant de permanence font éteindre les téléphones 
portables et évacuer les salles, sans précipitation, en ordre et en silence. Les ascenseurs ne doivent pas être 
utilisés. 
 
 Les élèves doivent laisser leurs affaires personnelles sur place 
 
 Le responsable (professeur, documentaliste, surveillant de permanence), sort toujours le dernier après s’être 
assuré de la fermeture des fenêtres pour éviter les appels d’air, Il ferme les portes derrière lui sans les verrouiller 
 
 Le responsable fait mettre en faire mettre en sureté les personnes à mobilité réduite avec un accompagnant (AESH 
ou tout autre adulte) dans une salle marquée d’un point rouge (accès pompier par l’extérieur) 
 
 
Point de rassemblement :    4 points de rassemblement sont définis par couleur 

Respecter l’emplacement prévu => se reporter au tableau et plan joints 
    Les plans d’évacuation sont affichés dans les couloirs 
 
Itinéraires :  Contourner les bâtiments le plus loin possible du sinistre 
 
 Dès l’arrivée sur le point de rassemblement, le responsable de groupe (documentaliste, professeur, surveillant) 

 fait aligner ses élèves en colonnes par deux à l’emplacement repéré sur le plan joint 
 s’assure que l’effectif de la classe est au complet (effectuer un appel nominatif) 
 et rend compte immédiatement du déroulement de l’évacuation au responsable de zone qui vérifient que 

toutes les classes ont bien rejoint le point de rassemblement et que tous les élèves sont présents.  
 

 Point de rassemblement n ° 1 (bleu)   à Agent comptable  
 Point de rassemblement n ° 2 (jaune)  à Proviseur adjoint  
 Point de rassemblement n ° 3 (rouge)  à Proviseur adjoint  

Point de rassemblement n ° 4 (vert)   à Attaché de gestion. 
en cas d’absence un CPE prend le relais. 

 
 
Importance de l’appel : les pompiers se fonderont sur votre PAROLE pour prendre ou non des risques et 
partir dans le feu secourir des personnes 
 
 A la fin de l’alerte, sur indication du responsable de zone, chaque groupe rejoint sa salle sous la conduite du 
professeur, de la documentaliste ou du surveillant. En fonction du déroulé de l’exercice le responsable du groupe 
revient sur les consignes à appliquer. 
 
 Les personnels de direction procèdent à une évaluation de l’exercice   
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Mémento d’auto-évaluation à destination du responsable du groupe 

 

En cas d’impossibilité d’évacuer, me suis-je signalé(e) par la fenêtre ? 
 oui (ou sans objet) 

Ai-je fermé les fenêtres ? 
 oui 

Ai-je fermé la porte sans la verrouiller ? 
 oui 

Ai-je pris mon d’appel ? 
 oui 

Ai-je fait éteindre les téléphones portables ? 
 oui 

Ai-je prévu l’assistance aux personnes à mobilité réduite ? 
 oui (ou sans objet) 

Ai-je interdit l’utilisation de l’ascenseur ? 
 oui (ou sans objet) 

Les élèves sont-ils restés en rang pendant le cheminement ? 
 oui 

Ai-je interdit tout retour en arrière ? 
 oui (ou sans objet) 

Ai-je emprunté le bon itinéraire ? 
 oui 

Ai-je fait ranger les élèves sur la cour ? 
 oui 

Ai-je fait l’appel nominativement et rendu compte au responsable de zone? 
 oui 

Ai-je imposé le calme ? 
 oui 

Ai-je empêché les élèves de quitter leur groupe ? 
 oui 

Ai-je regagné ma salle dans le calme après y avoir été autorisé(e) ? 
 oui 

Au retour de l’exercice, ai-je commenté brièvement les motivations et le déroulement 
de l’exercice ? 

 oui 
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Pour le restaurant scolaire 

 
 En cas de sinistre, veuillez respecter les consignes de sécurité suivantes : 
 
La personne en charge des hors-d'œuvre : 

   
 avertit la loge qui prévient les services de sécurité et 
 prévient : l’agent chef 
 se poste devant la porte du self-service (à l’extérieur) et empêche toute personne d’entrer 
 fait dégager les élèves qui sont dans la file d’attente vers le point de rassemblement n° 4 
 referme les portes quand tout le monde est sorti 

 
Chef de cuisine :  vérifie la bonne fermeture des portes et fenêtres et des portes coupe-feu, 
    fait éventuellement dégager le camion du livreur 
En cas d’absence, cette responsabilité est assurée par le magasinier 
 
Magasinier :  vérifie la bonne fermeture des portes et fenêtres et des portes coupe-feu, 
   s’assure du bon accès des véhicules de secours 
En cas d’absence, cette responsabilité est assurée par le chef de cuisine 
 
 
L’O.P. :   coupe l’arrivée d’électricité et du gaz du bâtiment 

En cas d’absence, cette responsabilité est assurée par l’agent chef 
 
L’agent chef :  assiste les secours dans les interventions 

 
La personne en charge des desserts : 

 se poste devant la porte de sortie du self-service (à l’extérieur) et empêche toute personne d’entrer 
 referme les portes quand tout le monde est sorti 

 
Le personnel de plonge et le personnel de service : 

 font sortir les élèves par l’issue de secours la plus proche 
 amènent les élèves dans la zone 4 

   participent à l’encadrement des élèves  
 
Les surveillants :  font dégager vers la zone 4 les élèves qui sont dans la file d’attente 
        font sortir les élèves par l’issue de secours la plus proche 
        vérifient que personne n’est resté dans le bâtiment (lavabos) 

     amènent les élèves dans la zone 4 à l’entrée du stade, éventuellement sur le stade 
     participent à l’encadrement des élèves  

 
Les personnels commensaux : 
    font sortir les élèves par l’issue de secours la plus proche 

 amènent les élèves dans la ZONE 3 
    participent à l’encadrement des élèves  

 
 

Point de rassemblement N° 3 (rouge) et éventuellement le stade 
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Personnels administratifs, éducatifs et de service 
 
  En cas de sinistre, M. le Proviseur et/ou Mme et M. les Proviseurs-adjoints se rendent sur les lieux et 
veillent au déroulement de l’évacuation et aux premières mesures de lutte contre l’incendie. 
 
 

 La personne chargée de l’accueil : 
Téléphone aux services de secours en précisant par quel portail les pompiers doivent entrer dans l’établissement : 

 portail « livraisons » rue Sévigné 
 portail « personnels » rue Sévigné 
 portail « élèves » rue Albert Camus 

Empêche les visiteurs de pénétrer dans le lycée. 
 
 
 L’attaché en charge de la gestion matérielle prévient les agents, se rend aux cuisines et prend à ce niveau 
toutes dispositions nécessaires et reste au bâtiment I. 
 
 
  Les CPE et surveillants aident à l’encadrement et favorisent le flux des élèves : Ils se répartissent sur les 
2 bâtiments d’enseignement E et I avec au moins un CPE au bâtiment I. 
 
 
  L’agent Chef se tient à la disposition des services de secours. 
 
 
  Les O.P. assurent la coupure du gaz et de l’électricité du bâtiment concerné puis se rendent sur les lieux 
du sinistre pour participer à la lutte contre l’incendie et à l’encadrement des élèves. 
En cas d’absence, cette responsabilité est assurée par l’Agent Chef 
 
 
  Le/la chef de cuisine ou le/la magasinier(e) s’assurent que le portail des livreurs est ouvert. 
 
 
  Les autres personnels s’assurent de la bonne fermeture des portes et fenêtres en ayant pris soin de 
vérifier que l’évacuation a été totale dans leur secteur. 
 
 
 Uniquement lorsqu’il s’agit d’un exercice, les surveillants passent dans chaque salle pour vérifier le bon 
respect de toutes ces consignes. Ils signaleront par écrit avec précision tout dysfonctionnement au proviseur ou ses 
adjoints. 
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Pour l’internat 
 

L’alerte est donnée au moyen de la sirène. 
 

 Dès l’alerte, le surveillant fait évacuer son dortoir, sans précipitation, en ordre et en silence. 
 Les élèves et surveillants doivent prendre des chaussons et un vêtement très chaud (ou leur couette). 
 
 
 Le surveillant muni de son cahier d’appel, sort toujours le dernier après s’être assuré de la fermeture des 
fenêtres pour éviter les appels d’air, Il ferme les portes derrière lui sans les verrouiller. 
 
 Il accompagne les élèves jusqu’au point de rassemblement n ° 3 (ROUGE) où il retrouve le personnel d’astreinte 
 Il les empêche de revenir en arrière 
 
 Dès l’arrivée au point de rassemblement, le surveillant : 

 fait aligner ses élèves en colonnes par deux par chambrée à l’emplacement repéré sur le plan ci-après, 
 s’assure que l’effectif du dortoir est au complet (effectuer un appel nominatif) 
 et rend compte immédiatement du déroulement de l’évacuation au Proviseur ou  au Proviseur – adjoint qui 

vérifient que tous les dortoirs ont bien rejoint le point de rassemblement et que tous les élèves sont présents. 
 

Importance de l’appel : les pompiers se fonderont sur votre PAROLE pour prendre ou non des risques et 
partir dans le feu secourir des personnes 
 
 Le CPE de service ou le personnel d’astreinte : 
 téléphone aux services de secours en précisant par quel portail les pompiers doivent entrer dans l’établissement : 

 portail « fournisseurs » rue Mme de Sévigné 
 informe le Proviseur ou les Proviseurs-adjoints et le Gestionnaire. 
 ouvre le portail et veille à ce qu’il soit maintenu ouvert. 
 
 A la fin de l’alerte, sur indication du CPE de service ou du personnel d’astreinte, chaque groupe réintègre son 
dortoir sous la conduite du responsable dans le calme et sans précipitation. En fonction du déroulé de l’exercice le 
responsable du groupe revient sur les consignes à appliquer. 
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Toutes ces consignes doivent être appliquées rigoureusement et par tous. 

 
Un début d’incendie peut être maîtrisé grâce au sang-froid des adultes présents en utilisant les extincteurs. 

 
Si le danger est important, chacun doit d’abord assurer la sécurité des personnes, y compris de soi-même. 
 
Dans le cas d’un exercice d’évacuation, la même rigueur est nécessaire, la sensibilisation de tous aux 
procédures de sécurité est indispensable. 
 
Une alarme ne doit jamais être prise à la légère. On ne peut jamais savoir s’il s’agit d’un exercice. L’évacuation 
doit être systématique. 
 


